
Äàëåå íà óðîâíå îòäåëåíèé íåîáõîäèìî ïåðåéòè íà âêëàäêó Ñîòðóäíèêè è íàæàòü êíîïêó Äîáàâèòü (Ðèñ.1)

Ðèñ. 1: Äîáàâëåíèå ñîòðóäíèêà íà ñòðîêó øòàòíîãî ðàñïèñàíèÿ

Îòêðîåòñÿ ôîðìà Ìåñòî ðàáîòû: Äîáàâëåíèå (Ðèñ.2)

Ðèñ. 2: Çàïîëíåíèå ôîðìû Ìåñòî ðàáîòû:Äîáàâëåíèå

Ôîðìà ñîäåðæèò ðàçäåëû:

• ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå - äëÿ óêàçàíèÿ îáùèõ ñâåäåíèé î ñîòðóäíèêå (÷åëîâåê, äîëæíîñòü). Â ïîëå Ñî-
òðóäíèê ìîæíî âûáðàòü ÷åëîâåêà èç ñïèñêà óæå òðóäîóñòðîåííûõ ñîòðóäíèêîâ, â ïîëå Ñòðîêà øòàòíîãî
ðàñïèñàíèÿ íåîáõîäèìî âûáðàòü ñòðîêó øòàòíîãî ðàñïèñàíèÿ äëÿ òðóäîóñòðîéñòâà (Ðèñ.3 )

• âêëàäêè ôîðìû ìåñòî ðàáîòû äîáàâëåíèå:

� Ïåðèîä ðàáîòû

� Îïèñàíèå

� Àòðèáóòû ÝÐ

� ÄËÎ

Âêëàäêà Ïåðèîä ðàáîòû (Ðèñ.4)

• Çàïèñü íà íà÷àëî - îáÿçàòåëüíîå ïîëå, óêàçûâàåòñÿ çàïèñü â òðóäîâîé êíèæêå íà íà÷àëî ðàáîòû.

• Ïðèáûë - ïîëå îòîáðàæàåòñÿ, åñëè â â ïîëå "Çàïèñü íà íà÷àëî"âûáðàíî çíà÷åíèå "Ïðèíÿò".
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Ðèñ. 3: Ôîðìà Ñòðîêè øòàòíîãî ðàñïèñàíèÿ

• Íîìåð ïðèêàçà íà íà÷àëî - îáÿçàòåëüíîå ïîëå, óêàçûâàåòñÿ íîìåð ïðèêàçà íà íà÷àëî ðàáîòû.

• Äàòà íà÷àëà - îáÿçàòåëüíîå ïîëå, óêàçûâàåòñÿ äàòà íà÷àëà ðàáîòû íå ïîçäíåå òåêóùåé äàòû.

• Äàòà çàêëþ÷åíèÿ äîï.ñîãëàøåíèÿ - äàòà çàêëþ÷åíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî ñîãëàøåíèÿ ñ ñîòðóäíèêîì.

• Íîìåð äîï.ñîãëàøåíèÿ - íîìåð äîïîëíèòåëüíîãî ñîãëàøåíèÿ.

• Çàïèñü íà îêîí÷àíèå - íåîáÿçàòåëüíîå ïîëå, óêàçûâàåòñÿ çàïèñü â òðóäîâîé êíèæêå íà îêîí÷àíèå ðàáî-
òû.

• Âûáûë - ïîëå äîñòóïíî, åñëè â ïîëå "Çàïèñü íà îêîí÷àíèå"óêàçàíî çíà÷åíèå "Óâîëåí â ñâÿçè ñ îêîí÷àíèåì
òðóäîâîãî äîãîâîðà"èëè "Óâîëèëñÿ ïî ñîáñòâåííîìó æåëàíèþ".

• Íîìåð ïðèêàçà íà îêîí÷àíèå - íåîáÿçàòåëüíîå ïîëå, óêàçûâàåòñÿ íîìåð ïðèêàçà íà îêîí÷àíèå ðàáîòû.

• Äàòà îêîí÷àíèÿ - íåîáÿçàòåëüíîå ïîëå, óêàçûâàåòñÿ äàòà îêîí÷àíèÿ ðàáîòû. Äàòà îêîí÷àíèÿ äîëæíà
áûòü ìåíüøå èëè ðàâíà äàòå îêîí÷àíèÿ ñâÿçàííîé ñòðîêè øòàòíîãî ðàñïèñàíèÿ.

Âíèìàíèå!Ïðè çàêðûòèè ìåñòà ðàáîòû ñîòðóäíèêà âûïîëíÿåòñÿ ïðîâåðêà, óêàçàíî ëè äàííîå ìåñòî ðà-
áîòû â êà÷åñòâå âðà÷à/îñíîâíîãî âðà÷à íà ó÷àñòêå (ôîðìå ¾Ó÷àñòîê¿). Ïðè îáíàðóæåíèè îòêðûòûõ ïåðèîäîâ
ðàáîòû íà ó÷àñòêå ïîëüçîâàòåëþ âûâîäèòñÿ ïðåäóïðåæäåíèå, è ïðåäëîæåíèå çàêðûòü ðàáî÷åå ìåñòî è ïåðè-
îäû ðàáîòû íà ó÷àñòêàõ.

Âêëàäêà Îïèñàíèå(Ðèñ.5).Âêëàäêà ñîäåðæèò ïîëÿ:

• Òèï çàíÿòèÿ äîëæíîñòè - îáÿçàòåëüíîå ïîëå, óêàçûâàåòñÿ òèï çàíÿòèÿ äîëæíîñòè, óêàçûâàåòñÿ ðåæèì
ðàáîòû â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè òðóäîâîãî äîãîâîðà ñ ìåäèöèíñêèì ðàáîòíèêîì. Çíà÷åíèå âûáèðàåòñÿ
èç âûïàäàþùåãî ñïèñêà.

• Ñòàâêà - îáÿçàòåëüíîå ïîëå, óêàçûâàåòñÿ ÷èñëî çàíèìàåìûõ ñòàâîê. Äëÿ äðîáíûõ çíà÷åíèé ðàçäåëèòåëü
'.' Çàïðåùåíî óêàçàíèå ñòàâêè "0". Åñëè óêàçàòü ñòàâêó ìåíüøå 0,2, îíà íå áóäåò ïåðåäàíà íà ïîðòàë
"Ôåäåðàëüíûé ðåãèñòð ìåäèöèíñêîãî ïåðñîíàëà".

Ïðèìå÷àíèå - Ïðè ñîõðàíåíèè ôîðìû ¾Ìåñòî ðàáîòû¿ âûïîëíÿåòñÿ ïðîâåðêà íà ñóììó êîëè÷åñòâà
ñòàâîê â ìåñòàõ ðàáîòû è ñòðîê øòàòíîãî ðàñïèñàíèÿ. Ñóììà ñòàâîê íå äîëæíà ïðåâûøàòü êîëè÷åñòâî
ñòàâîê â øòàòíîì ðàñïèñàíèè

• Ðåæèì ðàáîòû - îáÿçàòåëüíîå ïîëå äëÿ ìåäèöèíñêîãî è ôàðìàöåâòè÷åñêîãî ïåðñîíàëà, óêàçûâàåòñÿ
ðåæèì ðàáîòû â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè òðóäîâîãî äîãîâîðà ñ ìåäèöèíñêèì ðàáîòíèêîì.
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Ðèñ. 4: Ôîðìà Ìåñòî ðàáîòû: Äîáàâëåíèå Ïåðèîä ðàáîòû

• Îòíîøåíèå ê âîåííîé ñëóæáå - îáÿçàòåëüíîå ïîëå äëÿ ìåäèöèíñêîãî è ôàðìàöåâòè÷åñêîãî ïåðñîíàëà,
óêàçûâàåòñÿ îòíîøåíèå ê âîåííîé ñëóæáå.

• Ñïåöèàëüíîñòü âðà÷à - çíà÷åíèå âûáèðàåòñÿ èç âûïàäàþùåãî ñïèñêà. Ïîëå îáÿçàòåëüíî äëÿ çàïîëíåíèÿ,
åñëè íà âêëàäêå Àòðèáóòû ÝÐ â ïîëå Òèï çàïèñè óêàçàíû çíà÷åíèÿ ×åðåç ýëåêòðîííóþ ðåãèñòðàòóðó è
ðåãèñòðàòóðó ÌÎ, Ïðèåì ïî "æèâîé î÷åðåäè"èëè Ïðèåì ïàöèåíòîâ èç äðóãèõ ðàéîíîâ.

• ×èñëåííîñòü ïðèêðåïëåíèÿ - ïîëå îáÿçàòåëüíîå äëÿ çàïîëíåíèÿ äëÿ äîëæíîñòåé ïåðâè÷íîãî çâåíà.
Óêàçûâàåòñÿ ÷èñëåííîñòü ïðèêðåïëåíèÿ - êîëè÷åñòâî ïàöèåíòîâ îáñëóæèâàåìûõ âðà÷îì íà ìåñòå ðàáîòû,
çàïîëíåíèå ïîëÿ âîçìîæíî â ñëó÷àå îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòè ñâÿçàííîé ñòðîêè øòàòíîãî ðàñïèñàíèÿ êàê
¾Ïåðâè÷íîå çâåíî¿. Åñëè äîáàâëÿåòñÿ ìåñòî ðàáîòû â îòäåëåíèå èç ãðóïïû îòäåëåíèé ñ òèïîì ¾Ïîëèêëè-
íèêà¿, óêàçàíà äîëæíîñòü ñ âèäîì äîëæíîñòè "Âðà÷"è óñòàíîâëåí ôëàã "Ïåðâè÷íîå çâåíî òî äîëæíà áûòü
óêàçàíà ÷èñëåííîñòü ïðèêðåïëåííîãî íàñåëåíèÿ.

• Ðàáîòàåò â ÎÌÑ - íåîáÿçàòåëüíîå ïîëå, óêàçûâàåòñÿ îòíîñèòñÿ ëè ìåñòî ðàáîòû ê ÎÌÑ.

• Çàïðåòèòü âûáîð ìåñòà ðàáîòû â äîêóìåíòàõ � åñëè ôëàã óñòàíîâëåí, òî áóäåò óñòàíîâëåí çàïðåò
íà âûáîð óêàçàííîãî âðà÷à â ó÷åòíûõ äîêóìåíòàõ.

• Ïðèåì íà äîìó - ôëàã, ïî óìîë÷àíèþ íå óñòàíîâëåí. Åñëè ôëàã óñòàíîâëåí, òî ýòî îçíà÷àåò ÷òî ñîòðóä-
íèê îñóùåñòâëÿåò âûõîä íà äîì, äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðèåìà. Ôëàã àêòèâåí è äîñòóïåí äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ äëÿ
âðà÷åáíûõ äîëæíîñòåé (òèï äîëæíîñòè = "1. Âðà÷") â ñëó÷àå ÍÅ åñëè óêàçàíà äîëæíîñòü: Âðà÷-òåðàïåâò,
Âðà÷ òåðàïåâò ó÷àñòêîâûé, Âðà÷ ïåäèàòð, Âðà÷ ïåäèàòð ó÷àñòêîâûé, Âðà÷ ñòîìàòîëîã, Âðà÷ ñòîìàòî-
ëîã äåòñêèé, Âðà÷ îáùåé ïðàêòèêè, Çóáíîé âðà÷, Âðà÷ ñòîìàòîëîã òåðàïåâò, Ñòîìàòîëîã-ïàðîäîíòîëîã,
Ñòîìàòîëîã-õèðóðã.

• Ïðèìå÷àíèå - íåîáÿçàòåëüíîå ïîëå, ïðåäíàçíà÷åíî äëÿ ââîäà ïðèìå÷àíèé.

Âêëàäêà "Àòðèáóòû äëÿ ÝÐ"(Ðèñ.6).Íà âêëàäêå çàïîëíÿþòñÿ ïîëÿ:

• Òèï çàïèñè � çíà÷åíèå âûáèðàåòñÿ èç âûïàäàþùåãî ñïèñêà. Åñëè ðàñïèñàíèå âðà÷à íå âûêëàäûâàåò-
ñÿ â ýëåêòðîííóþ ðåãèñòðàòóðó, òî âûáèðàåòñÿ çíà÷åíèå ¾áåç çàïèñè¿, è â ýòîì ñëó÷àå çàïîëíåíèå âñåõ
îñòàëüíûõ ïîëåé íåîáÿçàòåëüíî.

• Âðåìÿ ïðèåìà - óêàçûâàåòñÿ âðåìÿ ïðèåìà âðà÷à ïî íîðìàòèâó, â ìèíóòàõ.

• Ðàçðåøàòü çàïèñü èç äðóãèõ ÌÎ - ïðè óñòàíîâêå ôëàãà ðàñïèñàíèå âðà÷à ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíûì èç
äðóãèõ ÌÎ. Âîçìîæíîñòü çàïèñè ê âðà÷ó îïðåäåëÿåòñÿ òèïîì áèðêè.

• Ïîçâîëÿòü ïîìåùåíèå â î÷åðåäü ïðè íàëè÷èè ñâîáîäíûõ áèðîê � åñëè ôëàã óñòàíîâëåí, òî ðàç-
ðåøåíà ïîñòàíîâêà â î÷åðåäü ê âðà÷ó ïðè íàëè÷èè ñâîáîäíûõ áèðîê.
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Ðèñ. 5: Ôîðìà Ìåñòî ðàáîòû: Äîáàâëåíèå Îïèñàíèå

• Íå âåñòè ó÷àñòêîâûé ïðèåì - ôëàã óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñëè íå òðåáóåòñÿ îòîáðàæàòü ó÷àñòîê âðà÷à ïðè
çàïèñè íà ïðèåì.

• Êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ - óêàçûâàåòñÿ ñ êåì è êàê ìîæíî ñâÿçàòüñÿ ïðè âîçíèêíîâåíèè âîïðîñîâ ïî
ðàñïèñàíèþ ýòîãî âðà÷à.

Ðèñ. 6: Ôîðìà Ìåñòî ðàáîòû: Äîáàâëåíèå Àòðèáóòû ÝÐ

Âêëàäêà ÄËÎ (Ðèñ.7).Íà âêëàäêå óêàçûâàåòñÿ ïåðèîä ðàáîòû âðà÷à â ñèñòåìå ÄËÎ. Âêëàäêà äîñòóïíà äëÿ
ðåäàêòèðîâàíèÿ ïîëüçîâàòåëÿì ÀÐÌ àäìèíèñòðàòîðà ÖÎÄ.

Îïèñàíèå ïîëåé:

• Êîä ÄËÎ � êîä âðà÷à â ñèñòåìå ÄËÎ. Êîä äîëæåí áûòü óíèêàëåí â ðàìêàõ ðåãèîíà. Êîä ãåíåðèðóåòñÿ
ïðè äîáàâëåíèè ñîòðóäíèêà â ñèñòåìó.

• Äàòà âêëþ÷åíèÿ â ÄËÎ - óêàçûâàåòñÿ äàòà âêëþ÷åíèÿ â ÄËÎ.

• Äàòà èñêëþ÷åíèÿ èç ÄËÎ - óêàçûâàåòñÿ äàòà èñêëþ÷åíèÿ èç ÄËÎ.
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Ðèñ. 7: Ôîðìà Ìåñòî ðàáîòû: Äîáàâëåíèå ÄËÎ
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